Bundesverband der Dolmetscher und Ubersetzer (BDU) BDU
Landesverband Bremen und Niedersachen e.V. Breme
Fortbildungs- und Veranstaltungsprogramm 2012

WORD effektiv nutzen — Ubersetzer und ihr Text-Werkzeug

(1,5-Tages-Seminar)
Referentin: Christine Mielsch
Termin: Samstag 17.03.2012 10 bis 18 Uhr
Sonntag 18.03.2012 09 bis 13 Uhr

Ort: Hanns-Lilje-Haus
KnochenhauerstrafRe 33
30159 Hannover

Seminarnummer: 09-2012

Zielgruppe:
Ubersetzer mit praktischer Berufserfahrung, auch in der Textverarbeitung, die inren Umgang mit Word optimieren
wollen.

Seminarbeschreibung:

Arbeitsversion im Seminar soll ,Microsoft Office Word 2010" sein. Fir die drei halben Tage stehen drei verbunde-

ne Themengruppen auf dem Programm mit dem ZIEL: Flottes Arbeiten — ansehnliche Ergebnisse.

o Word 2010: Werkzeugkasten sichten, Ausristung anlegen und pflegen.

e Formatvorlagen: Anlage, Anderung und Nutzung zur schnellen Formatierung von Zeichen und Absétzen.

e Layout: Aufzahlung, Nummerierung, Listen mit mehreren Ebenen z. B. fir Vertrage; Gestaltungsmittel fiir den
Nachbau von Urkunden oder die Neuanlage von Flyern; Basteln mit Textfeldern, grafische Elemente im Text
und als Hintergrund; Herstellung von Vorlagendateien flr haufig gebrauchte Dokumenttypen.

Im Vorfeld werden die Teilnehmer nach ihren persoénlichen Themenwiinschen befragt, aus den Antworten ergibt

sich das konkrete Programm. Obendrein gibt’s Tipps und Tricks.

Als Fortfuhrung dieses anderthalbtégigen Seminars kann eine Veranstaltung geplant werden, in der es um die
Umwandlung von PDF-Dateien und die anschlieRende Uberarbeitung in Word geht.

Hinweis: Das Seminar ist auf 12 Teilnehmer begrenzt. Je nach Ausstattung des Seminarraums bitte eigene No-
tebooks mitbringen!

Uber Christine Mielsch

Christine Mielsch war nach abgeschlossener Lehramts-Ausbildung mehrere Jahre in der Marktforschung tatig, u.a.
in der Mitarbeiterschulung, seit 1992 arbeitet sie als freiberufliche Ubersetzerin und Dolmetscherin mit Russisch
und Englisch sowie als Trainerin fiir Textverarbeitung. Speziell fiir Ubersetzer gibt sie Seminare in Unternehmen,
beim ADU Nord und bei verschiedenen Landesverbénden des BDU.www.jafinda.de

Teilnahmegebiihr:

Mitglieder des BDU*: EUR 170,00
Studierendenmitglieder: EUR 80,00
Nichtmitglieder: EUR 230,00
Studierende (Nichtmitglieder): EUR 115,00

* Gilt auch fir Mitglieder der Mitgliedsverbéande der FIT sowie der tekom und des DTT

In der Teilnahmegebiihr enthalten ist die Verpflegung wahrend des Seminars (Warm- und Kaltgetranke sowie
Mittagessen).

Anmeldeschluss: 02.03.2012 Frithbucherrabatt in Hoéhe von 10,00 Euro bei Anmel-

Abmeldeschluss: 09.03.2012 dung bis zum 24.02.2012 (der Frihbucherrabatt gilt nicht
fur Studierende)
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